
   Bewerbungsstrategie 

Checkliste 

Planung der Job-Suche 

Grundlagen 

Erfolgreiche Job-Suche ist eine anspruchsvolle und zeitraubende, 
aber zukunftsentscheidende Tätigkeit. Es lohnt sich deshalb, 
methodisch und strukturiert vorzugehen. 

Checkliste 

Folgende Methodik bzw. folgendes Vorgehen empfiehlt sich 
inbesondere bei einer zielgerichteten Job-Suche: 

• Betrachten Sie Ihre Job-Suche als ganz normalen „Vollzeit-Job“! 

• Erstellen Sie eine Wochenplanung! Planen Sie die Zeit! 

• Setzen Sie Prioritäten! Dringendes (Dinge, die zuerst erledigt 
werden müssen) und Wichtiges (Dinge, die von grosser 
Bedeutung sind) gilt es zu trennen und dann systematisch zu 
erledigen! 

• Belohnen Sie sich auch einmal mit einem freien Tag! 

• Arbeiten Sie mit Agenda, Checklisten und Hilfsmitteln (z.B. 
Excel-File)! 

• Tragen Sie Meetings und Interview-Termine akribisch in die 
Agenda ein! 

• Nutzen Sie Ihre Kontakte! 

 

 

 

Neuorientierung 


